Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2018/2019
Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej nr 7
w Radomsku

REGULAMIN WEJSC 1 WYJSC ZE SZKOLY
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 7
IM. ROMUALDA TRAUGUTTA

W RADOMSKU

PROCEDURA WCHODZI W ZYCIE Z DNIEM 23 MAJA 2019R.



REGULAMIN WEJSC I WYJSC ZE SZKOLY

POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla:

1. Zasady wejScia do Publicznej Szkoty Podstawowej nr 7 w Radomsku dla:

a.

=

©c a0

Uczniéw

Rodzicoéw/opiekunow

Gosci

Dokumenty uprawniajace do przebywania w szkole,

Procedurg sprawdzania przez upowaznionych pracownikéw tozsamosci oséb wchodzacych do
szkoty,

Procedurg sprawdzania przez upowaznionych pracownikéw uprawnien do przebywania w szkole
Postgpowanie wobec 0s6b nie posiadajgcych uprawnien do przebywania w szkole

Zataczniki

Cel wprowadzenia regulaminu

Celem wprowadzenia regulaminu wej$S¢ do Publicznej Szkoty Podstawowej nr 7 w Radomsku jest
zapewnienie bezpieczenstwa przebywajacych w szkole ucznidéw i uczennic, a takze zapobiegania sytuacjom
niepozadanym, w tym wtargni¢gciom oséb nieupowaznionych i niebezpiecznych na teren szkoty.

1. Definicje.

a.
b.
c.

Uczen — osoba pobierajaca nauki w PSP7

Nauczyciel — osoba nauczajgca w ramach zatrudnienia w PSP7

Pracownik niedydaktyczny szkoty — osoba zatrudniona przez PSP7, niepetnigca funkcji
pedagogicznych

d. Rodzic/opiekun — osoba petnigca opieke nad uczniem (identyfikator Rodzic)

Gos¢ — osoba nie bedgca uczniem, nauczycielem, rodzicem ani opiekunem(identyfikator Gos¢)
Strefa ogdélnodostepna Nr 1 — hol, przy wejsciu gtéwnym /wejscie od ulicy Ks. Kosciowa/ -

szatnie PSP7. Jest to strefa, do ktorej maja dostep wszystkie osoby wchodzace do szkoty. Strefa
ta jest trwale oznaczona 1 oddzielona od innych stref.

Strefa ograniczonego dostepu nr 2 — korytarze szkolne przy salach lekcyjnych, sala
gimnastyczna, szatnie oraz stoléwka szkolna.

Strefa dostepu kontrolowanego nr3 — sale i pracownie szkolne i inne pomieszczenia dydaktyczne,
gabinety pracownikéw administracji, pokdj nauczycielski, pomieszczenia socjalne, magazyny i
inne pomieszczenia.

ZASADY WEJSCIA OSOB DO SZKOLY

1. Zasady dostepu do szkoty w godzinach 7.00 — 16.30
Jedynym wejsciem umozliwiajacym dostep osob do szkoty, jest wejscie gtdwne od ulicy Ks. Kosciowa.
Pozostale wejscia sg otwierane wytacznie od wewnatrz przez uprawnionych pracownikéw, zgodnie z ich
zakresem obowigzkow.
W celu prawidtowej organizacji ruchu w szkole, wyznacza si¢ 3 strefy dla os6b niebgdacych pracownikami
lub uczniami szkoty:



1 — strefa ogélnodostepna — hol przy szatniach, przy wejsciu gtdéwnym do szkoty ( strefa oddzielona z6ttymi

liniami). Jest to strefa, do ktérej maja dostep wszystkie osoby wchodzace do szkoty.

Przejscie do kolejnych stref wymaga zarejestrowania wejscia w portierni, tj. okazania dokumentu
tozsamosci, przekazania swojego imienia 1 nazwiska, celu wizyty oraz nazwiska osoby, do ktorej gos¢ sie
udaje. Przekazane informacje sa odnotowane w ,,Ksiedze wejs¢ i wyjs¢”.

Gos¢ otrzymuje identyfikator, ktéry nalezy przyczepi¢ w widocznym miejscu.

Identyfikator nalezy zwrdci¢ do portierni po zakonczeniu wizyty.

Pracownik portierni ma obowigzek monitorowac sytuacje w strefie 1.

W portierni zawsze musi przebywac¢ upowazniony pracownik.

2 — strefa ograniczonego dostepu — korytarze szkolne przy salach lekcyjnych, sala gimnastyczna, stotdwka
szkolna.

Strefa jest otwarta dla rodzicow w dniach zebran z rodzicami, podczas dni otwartych oraz innych
uroczystosci szkolnych.

Nad porzadkiem i bezpieczenstwem czuwaja dyzurujacy pracownicy szkoty.

Strefa ta moze rowniez by¢ udostepniona dostawcom 1 serwisantom, po uprzednim sprawdzeniu celu wizyty
1 otrzymaniu wytycznych postgpowania od osoby odpowiedzialnej za wspotprace z dostawca/serwisantem.
Wryjatki: w strefie ograniczonego dostgpu majg prawo przebywac rodzice i opiekunowie prawni ucznidw

w czasie odbierania dzieci ze $wietlicy, po wczesniejszym zarejestrowaniu si¢ w ksiedze wejs¢ 1 wyjse.

3 — strefa dostepu kontrolowanego — sale i pracownie szkolne, biblioteka i inne pomieszczenia dydaktyczne,

gabinety pracownikOéw administracji, pokdj nauczycielski, pomieszczenia socjalne, magazyny i inne
pomieszczenia.

W strefie moga przebywac samodzielnie wylacznie pracownicy szkoty. Uczniowie, rodzice, goscie 1 inne
osoby trzecie mogg przebywac w tej strefie wytgcznie w obecnosci pracownika szkoty.

Jedynym wejsciem, umozliwiajagcym dostep os6b do szkoly, jest wejscie giéwne. Pozostale wejscia sg
otwierane wylacznie od wewnatrz przez uprawnionych do tego pracownikéw zgodnie z ich zakresem

obowigzkow.

2. Zasady przebywania w szkole pracownikow i uczniéw w dni §wiateczne i po godzinach pracy:

- nie przewiduje si¢ przebywania pracownikéw, ucznidw na terenie szkoty poza wyznaczonymi godzinami
otwarcia szkoty. Wyjatek stanowiag pracownicy oraz osoby majace zgode Dyrektora szkoty lub na podstawie
polecenia Dyrektora szkoty lub na podstawie zakresu obowigzkéw pracownikow;

- mozliwe jest przebywanie osOb trzecich w sytuacjach serwisowych za zgoda Dyrektora szkoty

w obecnosci 0s6b uprawnionych do przebywania w szkole.

3. Zasady wejscia do szkoly dla uczniow



Uczniowie majg obowigzek przebywa¢ w szkole w godzinach okreslonych przez plan lekcji.
Uczniowie magg przebywac w szkole w godzinach pozalekcyjnych zgodnie z innymi regulaminami.
Uczniowie wchodzg do szkoty wejsciem gtownym prowadzacym do szatni.

Uczniowie wychodzg ze szkoly wejsciem gtéwnym.

4. Zasady wejscia do szkoly dla rodzicéw/opiekunéw prawnych

Rodzice maja prawo przebywa¢ w szkole w strefie 1 w godzinach pracy szkoty oraz strefie 2
w wyznaczonych godzinach i w dniach wyznaczonych przez Dyrektora szkoty, takich jak — rozpoczgcie
1 zakonczenie roku, imprezy i uroczystosci szkolne, zebrania i dni otwarte.

Podczas imprez i uroczystosci szkolnych, podczas ktérych rodzice sa ich wspdlorganizatorami, sg
zobowigzani nosi¢ w widocznym miejscu identyfikator oznaczony ,,Rodzic”.

Rodzice oczekujac na zakonczenie zaje¢ przebywaja wytacznie w holu przy wejsciu gtdéwnym ( strefal).
W pozostatych przypadkach rodzice sg traktowani jak goscie. Wizyta rodzica w strefie 2 wymaga rejestracji
mig¢dzy godzing 7.00 — 16.30 1 okre$lenia celu wizyty.

W przypadku koniecznos$ci osobistego kontaktu rodzica z nauczycielem w godzinach 7.00 — 16.30, rodzic
powinien ustali¢ godzing spotkania z nauczycielem stosownie wczesniej, a nauczyciel zglosi¢ ten fakt na
portierni najpdzniej w dniu wizyty rodzica.

5. Zasady wejscia do szkoly dla gosci/oséb trzecich

Po zgloszeniu si¢ na portierni interesantow lub gosci odwiedzajacych szkote upowazniony pracownik jest
zobowigzany wykona¢ nastgpujace czynnosci:
- zawiadomi¢ telefonicznie pracownika szkoty o przybyciu interesantow lub gosci,

- zazada¢ od kazdego interesanta lub goscia przedtozenia dowodu tozsamosci,
- zarejestrowac¢ imi¢ i nazwisko kazdego interesanta lub goscia,
- przekaza¢ interesantdw lub goscia przybylemu na portierni¢ uprawnionemu pracownikowi szkoty lub

odprowadzi¢ interesanta lub goscia do pomieszczenia, w ktdrym przebywa oczekujacy go pracownik szkoty.

Goscie 1 osoby trzecie otrzymujg identyfikator oznaczony ,,Go$¢”.
Pracownik portierni jest odpowiedzialny za zapewnienie ochrony danych osobowych os6b wchodzacych do
szkoty.

POSTEPOWANIE WOBEC OSOB, KTORE NIE POSIADAJA UPRAWNIEN
DO PRZEBYWANIA W SZKOLE

W sytuacji, gdy na terenie szkoty przebywa osoba, co do ktérej pracownik szkoty ma watpliwosci co do celu
pobytu, kazdy pracownik szkoty ma prawo i obowigzek zapyta¢ taka osobe o cel wizyty i poprosi¢
o okazanie identyfikatora.



W sytuacji, gdy osoba przebywajaca na terenie szkoty nie ma identyfikatora, nie chce wyjawi¢ celu wizyty
lub istniejg uzasadnione podejrzenia, ze taka osoba nie powinna przebywa¢ w szkole, pracownik szkoty
idzie z takg osobg do portierni w celu rejestracji wizyty.

W sytuacji, gdy podejrzana osoba nie chce mimo wszystko zarejestrowaé swojej wizyty, pracownik ma
prawo 1 obowiazek wezwac taka osobe do opuszczenia obiektu.

Pracownik ma prawo wezwacé portiera w przypadku niepodporzadkowania si¢ poleceniu opuszczenia
obiektu przez goscia lub rodzica.

Kazdy pracownik Szkoty ma prawo uja¢ osoby stwarzajace w sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie
dla zdrowia lub zycia ludzkiego, a takze dla ochrony mienia przebywajacych w szkole, w celu
niezwlocznego przekazania tych osob Policji.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin Wejs¢ i Wyjsé ze szkoly w Publicznej Szkole Podstawowej nr 7 w Radomsku nie obowigzuje
w przypadku wystgpienia nieoczekiwanych zdarzen oraz sytuacji niebezpiecznych, niezawartych

w powyzszym regulaminie.

Zaopiniowano pozytywnie przez Rade Pedagogiczng w dniu 22 maja 2019r.



KSIEGA WEJSC 1| WYISE

Zat. 2

Lp.

Nazwisko i imie

Cel wizyty

Data

Godz. wejscia

Godz. wyjscia




Publiczna Szkota Podstawowa nr 7

W Radomsku

GOSC

Publiczna Szkota Podstawowa nr 7

W Radomsku

RODZIC

Publiczna Szkota Podstawowa nr 7

W Radomsku

GOSC

Publiczna Szkota Podstawowa nr 7

W Radomsku

RODZIC

ZAtACZNIK NR 3
IDENTYFIKATOR






